
附件1

存  根
                      编号： 

	姓  名
	

	参加工作时间
	          年     月

	请假时间
	月  日—  月  日

	请假期间联系电话
	

	请假事由
	

	所在部门意见
	

	说   明
	1．存根留存请假所在部门，审批表送院组织人事处;
2.按规定程序报批


安徽审计职业学院请假报告审批表
                              编号：
	姓  名
	
	部门
	

	参加工作时间
	          年     月

	请假时间
	月  日—  月  日（  天）

	请假期间联系电话
	

	请假事由
	

	所在部门意见
	

	组织人事部门意见
	

	分管院领导意见
	

	院主要领导意见
	


